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QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd nim 2024

UY BAN NHAN DAN XA

Céin cir Lugt Té chire Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can cur Ludt Ngan sdch nha nuée nam 2015;

Can cik Thong tw sé 40/2017/TT-BTC ng&y 28 thdang 4 ndam 2017 cua B¢ Tai
Chinh Quy dinh ché d céng téc phi, ché dé té chitc chi héi nghi doi véi co quan
nha nwoc va dn vi su nghlep,

Céin cir Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 ndm 2005cua
Chinh phu quy dinh ché do tw chi, tu chiu trdch nhiém vé sir dung bién ché va
kinh phi quén Iy hanh chinh doi véi co quan nha nude;

Nghi dinh sé 117/2013/NP-CP ngay 07/10/2013 ciia Chinh phi sira déi, bo
sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh 130/2005/ND-CP cia Chinh phi;

Cén cir Thong tw s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ciia B$ tai chinh vé |
viée Quy dinh ché ds tié}o khdch nude ngoai vao lam viéc tai Viét nam, ché dé chi !

t6 chire héi nghi, hoi thao quo"c té tai Viét Nam va ché don tié'p khdch trong nuce; AN

Cén cir Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thdang 7 ndm 2017 cia Chinh
Phii Quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia ludt thi dua, khen thuong;

Can cir Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thing 12 ndm 2017 cua
Chinh Phii Quy dinh chi tiét mét sé diéu cuia ludt Quan Iy sir dung tai sén cong;

Cén cir Quyét dinh sé 50/2017/0D-TTg ngay 26 thang 12 nam 2017 cua
Thu twong Chinh phu quy dinh tiéu chudn, dinh mie sir dung mdy moc thiét bi;

Céin cik Nghi quyét s6 70/2017/NQ-HPND ngay 13/12/2017 ciia Héi dong
nhén déan tinh Ha Tinh quy dinh ché do cdng tdc phi, ché dg chi hdi nghi;

Céin cir Nghi quyét s6 82/2017/NQ-HPND tinh Ha Tinh vé quy dinh mét s6
diéu kién, chinh sdch va diéu kién phuc vu hoat déng cia HDDND cdc cd:p;

Céin cir Két qua ldy y kién déng gop ciia CBCC trong co quan Uy ban nhdn
dan xd vao dw thao quy ché chi tiéu ndi bo nam 2024;

Cén cir Nghi quyét HPND xd vé viéc phdn b6 chi ngdn sdch nam 2024;

Xét dé nghi ciia Vin phong UBND va Céng chire Tai chinh - Ké todn xa.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a “Quy ché chi tiéu ndi bo”
ctia Uy ban nhén dan xa C6 Dam.



Piéu 2. Ban Tai chinh ngan sich x4 cin ci ngudn kinh phi da dugc phan bd
hang ndm 14p du toan va chi tiéu theo Quy ché chi tiéu noi bd da ban hanh.
Pidu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu luc sau 05 ngay ké tlr ngay ky ban hanh.
Cong chirc van phong Uy ban nhén dan; ban Tai chinh ngan sach; trudng
c4c ban nganh, doan thé va toan thé can bo, cong chitc trong don vi cin ci Quyét
dinh thi hanh./.
Noi nhin: Tl\g..,UY BAN NHAN DAN
- Nhu Biéu 3; 7 "U‘CHU TICH
- Kho bac NN huyén Nghi Xuan; :
- TT HDND, UBND x4;
- Luu: VP, KT.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA CO PAM Poc ldp - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Chi tiéu noi bg, quan ly va st dung tai san cong
ctia co quan Ping iy - HDND - UBND xi C6 Pam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 01/0D-UBND
ngay 03 thdang 01 nam 2024 ciia Uy ban nhén dén xa Cé Dam )

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Myc tiéu xiy dung Quy ché chi tidu ndi bo.

Quy ché chi tiéu ndi bd bao gdm céc quy dinh vé ché do, tiéu chuin, dinh
miic chi tiéu 4p dung théng nhit trong pham vi co quan nham muc dich sau:

- Tao quyén chii dong trong quan ly, diéu hanh va chi tiéu tai chinh cta chu
tich UBND xa cé Pam;

- Tao quyén chu dong cho cén bg, cong chire trong co quan thuc hanh tiét
kiém, chong lang phi trong chi tiéu, sir dung tai sin céng diing muc dich c6 hiéu
qué, timg budc néng cao doi séng cho can bod cong chure, tir d6 thiic ddy moi c4
nhén, tap thé chung sitc hoan thanh tét nhiém vu chinh trj duoc giao; :

- La cin cir dé quan ly, thanh toan céac khoan chi tiéu trong don vi, thuc hién
kiém soét ctia kho bac nha nudc, co quan cip trén, co quan Tai chinh va cac co
quan thanh tra, kiém to4n theo quy dinh;

- Pam bao sir dung ngan sach hiéu qué, dtng chinh sach, ché d6 quy dinh.
Thyc hanh tiét kiém, chong lang phi;

- Tao quyén chu dong cho cén bd, cong chirc, ning cao tinh than trach
nhiém, hiéu qua cdng téc cho CBCC trong co quan, tao diéu kién dé moi nguoi
hoan thanh t6t nhiém vuy;

- Bam bédo su cong bang, cong khai, dén chii va str dung c6 hidu qua, hop ly
céc ngudn thu, dam bao quyén loi hop phap CBCC, khuyén khich ting thu, tiét
kiém chi, thu hut va gitr dugc nhitng nguoi c6 nang luc trong don vi;

- Tang thu nhdp, cai thién, ning cao doi séng CBCC trong don vi.

Diéu 2. Nguyén tic xdy dung quy ché chi tiéu ndi bd

Quy ché chi tiéu néi bo dugc xay dung trén cac nguyén tic sau:

- Khéng vuot qua ché d6 chi hién hanh do co quan ¢6 thdm quy2n quy dinh;

- Phu hop véi diéu kién thue té cia don vi;




- Dam bao cho co quan va cén bg cong chire hoan thanh nhiém vu duoc giao;
- Pam bao quyén loi hop phép cho nguoi lao dong;
- Moi khoan chi tiéu dam bao c6 day du chimg tir, hoa don hop phép;
- Phai dugc thao luan rong rai, dan chu, cong khai trong co quan;
- Phéi c6 ¥ kién tham gia cua t& chire cdng doan don vi bing vin bén;
- Quy ché chi tiéu noi bd chi duge dua vao thuc hién sau khi cé y kién cla
co quan tai chinh c4p trén;
- Phén d4u ting thu va tiét kiém chi.
Piéu 3. Ciin o dé xay dung quy ché chi tiéu ndi bd.
Hé thdng tiéu chuin dinh muc chi va ché dd quan ly, str dung kinh phi quan
ly hanh chinh hién hanh ctia Nha nuéec.
Chtc ning, nhiém vy, td chic bd may va dic diém tinh hinh thuc hién
nhiém vu chuyén mén duoc giao.
Cén ¢t vao bién ché duogc giao va dinh mirc phén bd ngan sach va du toan
chi ngén sach hang nam dugc UBND huyén giao cho.
Cén ctr tinh hinh st dung kinh phi qua cdc nim; Nghi quyét cia Pang b9,
Nghi quyét Hbi nghi CBCCVC diu nim va Chuong trinh cong tac trong nhiing
nam téi cia UBND x4 C6 Pam.

Chuwong 2

NOQI DUNG QUY CHE CHI TIEU NQI BQ

Piu 4. N§i dung va dinh mirc chi hoat dong thwong xuyén.

1. Chi cho ¢4 nhén:

1.1. Tién lwrong:

- Tién luong cuia cdn bg, cong chire, vién chire (goi chung 14 can bd cong chiic) va
cén bd hop dong trong chi tiéu bién ché duge huéng theo hé s luong, ngach, bac tidn
dong BHXH, BHYT, BH that nghiép, kinh phi cong doan theo ché do quy dinh hién
hanh.

- Tién luong co ban = (Hé s6 lwong + Hé sb phu cip) x Mirc lwong co béan

- Tién luong can bd hop d(:‘)ng lao dong thoi vu dugce thanh toan theo thoa
thuén trong hop ddng giita co quan véi nguoi lao dong.

1.2. Phu cap.

- Phu cép chic vu, trach nhiém, cdc khoan phu cép khéc cua can bd cong
chirc va can bd hop dong trong chi tiéu bién ché duoc thanh toan theo quy dinh
cua Nha nudc;
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- Phu cap d6i v6i can bo ban chuyén trach, phu cdp can bd thon xém, mic
khoédn cua cac nhém nhiém vu khac & cép cép thén dugc thuc hién theo Nghi
quyét 111/2023/NQ-HPND ngay 22/9/2023 cia HDND tinh Ha Tinh.

- Phu cap d6i véi mot sb chirc danh khéc: Cén bd cac Té chirc xa héi, t6
chirc x3 hdi nghé nghiép (Héi TNXP, Hoi cuu GC; Hoi khuyén hoc, ...); cac khoan
phu cép khéac dugc chi tra tly theo tinh hinh thyc té ctia ngan sach dia phuong va
do Ban Thuong vy, Thuong tryc HDND, UBND xem xét quyét dinh.

1.3. Tién lam dém, lam thém gio.

Do tinh chét c6ng viéc lanh dao co quan cé thé phan cong can bd, cong
chirc 1am dém, lam thém gid. Ché d6 thanh toan ap dung Nghi dinh 45/2013/ND-
CP, ngay 10/5/2013 va Nghi dinh 05/2015/ND-CP, ngay 12/01/2015 cta Chinh
Phu.

1.4. Cic khoédn déng gép gbm: BHXH, BHYT, KPCD.

Cén bg, cong chirc va cén bo hop dong trong bién ché dugc co quan dong
mot phan BHXH, BHYT, KPCD... theo ty 1€ quy dinh hién hanh cua Nha nuéec.

1.5. Tién thwéng: Puoc ap dung theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay
31/12/2023 ctia Chinh phu.

- M6i nam UBND x4 trich mét phan kinh phi trong du todn d trich 14p diu
nam cho c4c ban nganh, doan thé dé khen thudéng cho cac cé nhan, t chirc c6
thanh tich xuét sic vao dip tong két cong tac chuyén mén nganh, doan thé.

- Mirc khen thuéng thuc hién theo Luét thi dua khen thudng nam 2022.

- Riéng ddi véi giai thuong cho cac cude thi; Hoi dién van nghé; Giai béng
da, bong chuyén, thé duc thé thao khac; Cac cudc thi tim hiéu vé céc chuyén
dé;.... dugce cép trén phét dong thi muc chi giai thudng khdng qué 700.000 dong
ddi véi tap thé va khong qué 200.000 ddng dbi véi cé nhan.

1.6. Chi hd tro tham gia hoc tap.

- Uy ban nhén dan x4 khuyén khich cén bd, cong churc xa tham gia cac khoa
hoc tai chue (tlr cao déng trd 16n) dbi voi can bd da dat chudn va trung cip chinh
tri, trung cdp cac nganh, (d6i véi can bd chua dat chuan) dé nang cao trinh do
chinh tri, trinh d§ chuyén mén nghiép vu tai cic truong, l6p duoc cép c6 thdm
quyén td chc.

Can b9, cong chirc, ngudi hoat dong khong chuyén trach cé quyét dinh cir
di hoc ciia co quan ¢ thim quyén thi duoc chi hd tro cac khoan nhu sau: 1/3 sé
tién hoc phi (theo héa don thu tién ciia co s& dao tao, boi dudng), 01 phan chi phi
tham quan thyc té, 01 xang xe tham gia hoc tip, tién tai liéu khong qud
300.000d/ngudi/mam nam trong chuong trinh dao tao theo thoi gian hoc phai cé
héa don, bién lai mua tai liéu.




- Ddi véi cée dot hoc tap hudn vé cong tac quan ly, boi dudng chuyén mon,
nghiép vu (do x ctr di) do cép c6 thdm quyén td chirc duoc hd tro tidn mua tai
liéu, mot phan chi phi tién xang xe va cédc chi phi khéc tly dia diém, thoi gian td
chirc 16p tap huén va theo su huéng din ctia cép trén.

2. Chi hanh chinh va nghiép vu chuyén mén:

2.1. Quén ly va sir dung dién, nwéc cac trang thiét bi dién, thanh toan
dich vu cdng cong (Muc 6500)

- Yéu cau viéc sir dung dién, nuéc phai hét stc tiét kiém, chéng lang phi.
Hét git 1am viée, khi khéng c6 ngudi & trong phong phai tit dén, quat va cac thiét
bi str dung dién.

- C4c trang thiét bi trong phong lam viéc cia bd phén, c4 nhan nao thi bd
phén c4 nhan d6 phai truc tiép quan 1y, st dung va chiu trach nhiém vé an toan,
tiét kiém; Van phong UBND chju trach nhiém quan 1y c4c trang thiét bi chung cta
cO quan.

- Khi mua sém thiét bi, d5 dung dién phai tiét kiém, phai qui dinh dinh ky
kiém tra, bao dudng céc trang thiét bj dé duy tri mirc hao dién, tiét kiém va sir
dung tai san dugc 1au bén. Khong st dung dién nuédc lang phi trong céac hoat dong
cla co quan.

- Chi phi tién dién, nudc dugc thanh toan theo khéi luong thuc té da sir
dung va phai c6 héa don ctia don vi cung cép dich vu.

- V& sinh méi trudng: Thanh toén theo hop dong thoi vu, cong viéc.
2.2. Viin phong pham va dung cu viin phong ( Muc 6550)

- Vin phong pham va dung cu vin phong (gidy, bit, cip, ghim...) dugc
thanh toan theo héa don mua thyc té nhung phai hét strc tiét kiém.

- Muc in, muc mdy phétd-copy, gidy in, cc loai vat dung vin phong dung
chung, bién lai 4n chi c6 ménh gid... dugc thanh toén theo héa don thuc té nhung
phai tiét kiém. B6 phan Vin phong, Tai chinh phai theo d&i thanh toén.

- Mua sim dung cu vin phong, sich va vat tu van phong khac: Cac phong
lam viéc, cac bd phén chuyén mén, cic doan thé... ¢6 nhu cau mua sim phai lap
dy tru kinh phi gri van phong UBND tham muu trinh Chui tich UBND x4 xem xét
quyét dinh. Vian phong UBND chiju trach nhiém mua sim va cung cép cho cac
phong 1am viéc, cac bo phén, doan thé. Kinh phi mua saim duoc thanh toan theo
thuc té hoa don hodc hop ddng kinh té ding theo quy dinh.

2.3. Thong tin lién lac (Muc 6600)

2.3.1. Dinh mirc cude phi dién thoai:

a) Dién thoai ¢ dinh tai co quan:

Dugc thanh toan theo héa don thyuc té (do buu dién cung cép)




Chi dung dién thoai cho viéc cong. Hang thang, co quan chuyén tién thanh
toan cudce dién thoai theo héa don cho co quan Buu dién.

2.3.2. Internet

Thanh to4n theo héa don thuc té. Hang thang, co quan chuyén tién thanh
todn cho Cong ty Vién thong.

2.3.3. Bdo echi

Bao Pang, bdo nganh do UBND x4 dit mua, Béo tuyén truyén do thu
truéng co quan quyét dinh, thanh toan bang chuyén khoan theo héa don thuc té
ctia Buu dién Nghi Xuin mét quy mét lan.

2.4. Hoi nghi (Muc 6650)

Giam bt céc cude hop khéng can thiét hodc 1ong ghép céc cudc hop dé tiét
kiém chi phi. Ché db chi thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sé 40/2017/TT-BTC
ngay 28/4/2017 cia B Tai chinh quy dinh ché d6 céng tac phi, ché d chi héi
nghi va Nghi quyét sb 70/2017/NQ-HDND ngay 13/12/2017 cua HPND tinh Ha
Tinh Quy dinh ché d6 cong tac phi, ché dd hdi nghi.

2.4.1. Thoi gian td chirc cac cude hdi nghi.

- Hoi nghi tong két nam khong qué 01 ngay;
Déi vdi cac cude hop khac (bao gém Dai hoi, hdi nghi theo nhiém ky) thi tuy theo
tinh chat va ndi dung ma bd tr{ thoi gian hop nhung khéng qué 02 ngay (thoi gian
hop ctia Hoi dong nhéan dén, c4c Ban HDND thuc hién theo quy dinh riéng cia cép
c¢6 thim quyén). Pinh muc chi phuc vu cho hoat ddng ctia Hoi ddng nhan dan
duge thyc hién theo quy dinh tai Nghi quyét sé 82/2017/NQ-HDND ngay 13
thdng 12 nam 2017 ctia Hoi ddng nhén dan tinh Ha Tinh.

2.4.2.Dai hoi, hdi nghi, tip huin dwgc thanh toan cic khoan sau:

- Thué loa mdy, dan nhac (néu co);
Tién in 4n, mua tai lidu;

Tién nudc udng;

Chi hd trg tién 3n (Dbi véi nhitng nguoi khong hudng luong tir NSNN);
Tién trang tri hdi truong;

2.4.3. Miic chi cu thé:

- Mirc chi hd tro tién &n dai biéu dy dai héi, hoi nghi khéng qua

100.000d/nguoi/ngay, 4p dung cho Dai hoi, hdi nghi tong két cudi nam, hoi nghi
tap hudn trién khai cic nhiém vu chinh tri dia phuong. Riéng céc cudc hop so két
quy va cdc nodi dung khac: Chi chi tra tién nudc uéng phuc vu cudc hop, khéng chi
trd tién dai biéu tham du.
- Chi thué giang vién, bdo c4o vién chi 4p dung ddi vé6i cude hop tap huin
nghiép vu, mirc chi:
+ Kinh phi thu lao cho bao céo vién, giang vién cép tinh: Khong qué



500.000d/ngay;
+ Kinh phi thu lao cho bdo cdo vién, giang vién cép TP: Khoéng qua
300.000d/ngay;
+ Kinh phi thi1 lao cho bao cdo vién, giang vién cap xa: 200.000d/ngay;
2.5. Cong tac phi (Muc 6700)
*, Doi véi di tip hudn, di lam viéc cho nguwoi di cong tic trong nwdc:
2.5.1. Pham vi, déi twong va diéu kién duwoc hudng ché d cong téc phi:

a) Céng tdc phi: La khoan tién chi tra cho nguoi di cong tac trong nudc bao
gdm: Tién phuong tién di lai, phu cép luu tra, tién thué chd & noi dén cong tac,
cudce phi hanh Iy, tai liéu mang theo dé lam viée (néu c6). Pham vi 4p dung 1a can
b, cdng chirc, can by ban chuyén trach dang cong tac tai don vi duoc didu dong
di cong tac theo quyét dinh ctua Lanh dao co quan. Thuc hién theo quy dinh hién
hanh.

b) Péi tuwong dwoc huong ché do cong tdc phi bao gém: Cén bg, cong chuec,
can by ban chuyén trach.

¢) Diéu kién dé thanh todn cong tdc phi :

+ Thuyc hién ding nhiém vu duoc giao;

+ Pugc Thu truéng co quan cir di cong tac;

+ Di cong tac phéi ¢ ndi dung cu thé, thiét thuc, di hop phai c¢6 Gidy triéu
tap hodc Gidy moi va duoc su ddng ¥ ctia Lanh dao co quan;

+ Khi di cong tac vé, can bg, cong chirc phai béo cdo két qua cong vise véi
Lanh dao truc tiép cu di;

+ CBCC di cong tac phai c6 gidy cong tac. Mdi gidy cong tac chi sir dung
cho 01 dot cong tdc. Khi thanh toan gidy cong tac phai c6 x4c nhén cla noi dén,
nhitng khoan chi tiéu phuc vu céng tdc phai c¢é chimg tir, héa don hop 1& (frer
nhitng khodn thuc hién theo mitc khodn) CBCC chi thanh todn nhiing khoén chi
ding dinh mirc, diing ché do;

+ Céac ché do cong tac phi chi dugc thanh todn khi CBCC di cong tac c6
khoéng céch tir co quan dén noi cong téc tir 20km trd 1én;

+ C6 du ching tir thanh toan theo quy dinh hién hanh.

d) Nhitng truong hop sau ddy khdng duoc thanh todn céng tdc phi :

+ Thoi gian diéu tri, diéu dudng tai co s y té, nha didu dudng, dudng strc;

+ Nhing ngay hoc & trudng, 16p dao tao tap trung dai han, ngin han d3
duoc hudng ché d6 dbi véi can b di hoc;

+ Nhiing ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac;

+ Nhung ngdy duogc giao nhiém vu thuong tri hodc dic phéi tai mét dia
phuong hogc co quan khac theo quyét dinh ctia cép c6 thdm quyén.

2.5.2. Thanh todn tién tau xe:



- Trudng hop ngudi di cong tac dugce thanh toan tién tau xe, bao gdm: vé
tau, xe vén tai cong cdng tir co quan dén noi cong tac va nguoc lai. Gia vé trén
khong bao gbém céc chi phi dich vu nhu: tham quan du lich, cac dich vu dic biét
theo yéu ciu c4 nhan.

- Chimg tir va muc thanh toan: Theo gia vé ghi trén hoa don mua vé, hodc
gidy bién nhén cta chu phuong tién; Riéng ching tr thanh toén vé mdy bay ngoai
cudng vé (hodc vé dién tr) phai kém theo thé 1én may bay.

- CBCC di theo doan: Truong hop di cong tic 1é do tinh chit cAp bach phai
duoc sy déng y ctia Lanh dao UBND xA.

2.5.3. Truong hop nguoi di cong tdc bang tu tic phuong tién cd nhdn (xe
may): :

a) CBCC di cong tdc o cdc huyén, thi xd khdc trong tinh, thanh phé khdc:
Cach try s& co quan tir 15km tr¢ 1én duge thanh toan theo ki 16 mét (km) thuc té x
2.000d/km.

- Can cir dé thanh toan khodn tién tu tic phuong tién di cong tac gom : Gidy di
dudng cla ngudi di cong téc c6 xac nhén cla co quan noi dén cong tac; bang ké d6
dai quang duong di cong tac trinh Chu tich UBND x4 duyét thanh toan.

b) D6i véi truong hop déic biét cdp thiét thué xe di céng tdc: (Chi 4p dung
cho Bi thu Péang uy, Chu tich UBND x4; Néu cén bd cong chuc xa thué xe di cong
tac thi it nhat phai c6 3 nguoi di cung ngay, cung dot): Thanh toan theo gid hop
dong thué xe, Bién ban nghiém thu thanh Iy hop ddng dugc Chii tich UBND x4 ky
duyét cho méi 14n cong téc nhung t6i da khong qua 500.000 d/ngay/1 xe.

* Ngoai céc khoan di cong tac, tip huin ma can bd cong chuc dugce thanh
toan; thi tuy theo déi tuong, dic didm cong viéc va kha nang kinh phi, thi truéng
co quan, don vi quy dinh mirc kho4n tién cdng tac phi theo thang cho céan bd, cong
chirc hang nam theo mirc khong qua 500.000 déng/ngubi/théng.

Céc d6i tuong duoc huéng khoén tién cong tac phi theo thang néu dugce cap
c6 thAm quyén ctr di thuc hién nhiém vu theo cac dot cong tac cu thé, thi duoc
thanh toan ché d6 cong tac phi theo quy dinh tai Thong tu nay; dong thoi van dugc
huéng khoan tién cong tac phi khoan theo thang néu di cong tac luu dong trén 10
ngay/thang.

2.5.4. Phu cép luu tri:

Phu cép luu trd 1a khoan tién do co quan chi tra cho nguoi di cong tac phai
nghi lai noi dén cong tac dé hd trg tién #n va tidu vat cho nguoi di cong tac, duoc
tinh tir ngay bat dau di cong téc dén khi tré vé co quan (bao gom thoi gian di trén
duong, thoi gian lwu tri tai noi dén cong tac)

a) Di cong tdc trong tinh (ngoai huyén), cdch co quan 15 km tré lén: khéng
qua 150.000d/ngay/nguoi.



b) Di ngoai tinh (cdch co quan 100 km tro Ién): khong qua 200.000
d/nguodi/ngay.

Can ctt @ thanh to4n phu cép lvu tra gém: Vin ban hodc ké hoach cong tac
da dugc Lanh dao duyét va cir di cong tc; gidy di duong c6 déng ddu cua co quan
cr can bg di cong tac va ky x4c nhin déng dau ngay dén, ngay di cia co quan noi
can bd dén cdng tac.

2.5.5. Tién thué phong nghi:

Ngudi duge co quan cir di cong tic dugce thanh toan tién thué chd nghi theo
cac muc nhu sau:

a) Di cong tac Ngoai tinh:

- Di cong téc & quan thudc thanh phé Ha N6i, TP.HCM, TP Hai Phong, TP
Cén Tho, TP Da Néng va thanh phé 1a d6 thi loai I thudc tinh khéng vugt qué
350.000d/ngay/ngudi;

- Pi cong tac & céc tinh, thanh phé truc thude trung wong con lai khong vuot
qua 250.000d/ngay/nguoi.

b) Di cong tdc trong tinh:

- Di cbng téc tai thanh phé Ha Tinh va tai céc huyén, thi x4, thanh phé khéc
cach co quan tir 30km tré 1én: Mtrc chi khong vuot quéa 300.000d/ngay/ngudi.

- Truong hgp CBCC, nhan vién di cong tdc 1 minh hodc trudng hop doan
cOng tac ¢6 nguoi 1&, c6 nguoi khac gidi phai thué phong riéng thi mirc thanh toan
tién thué theo murc gid thué phong thuc té nhung tbi da khong vugt muc tién thué
phong cua nhitng ngudi di cung doan.

2.5.6. Truong hop c6 nhitng doan cong tdc lién nganh, lién co quan:

Néu t6 chirc di theo doan tép trung: Co quan chu tri chiu trach nhiém chi tién
tau xe di lai, cuéc hanh ly, tai liéu mang theo ( néu c6) ... cho ngudi di cong tac
trong doan. Co quan cir ngudi di cong tac phai c6 trach nhiém thanh todn tién phu
cp luu tra, thué phong ngu cho ngudi thude co quan minh cir di cong téc.

2.5.7. Truomg hop CBCC di céng tdc dén noi co quan, don vi da bé tri dwoc
ché nghi khéng phdi tra tién thué ché nghi:

Nguoi di cong tic khong dugc thanh toén khon tién khoan thué chd nghi.
Néu phét hién nhimg truong hop CBCC di dugc co quan, don vi noi dén cong tac
bd tri chd nghi khéng phai tra tién nhung van d& nghi co quan, don vi cit di cdng
tac thanh toan khoan tién khoan thué chd nghi, thi nguoi di cong tac phai nop lai
s6 tién thanh toan cho co quan ddng thoi phai bi xit Iy ky luét theo quy dinh cia
phat luat vé can bd céng chc.

2.5.8. Quy dinh thanh toan cong tdc phi:

- Chumg tir cdng tac phi, gidy triéu tip di cong tac trong thang phai ndp vao
dau thang sau.



- Khong thanh toan cong tac phi cho céc chuyén cong tic da hudng cong tac
phi va cac khoan khéac do c¢ip trén va céc td chirc khéc chi tra.

- Khéng thanh todn cdng tac phi cho cn bo cong chirc nghi sinh, nghi ém,
nghi viéc riéng.

* Khodn cong tic phi cho cdn bj céng chirc hang thing: 0,1 lan mirc lwong
co' s0/ thang.

2.6. Chi phi sira chita thwong xuyén ( Muc 6900)

2.6.1. Quy dinh quan Iy tai san, mdy méc, thiét bi:

Nhiing tai sin 12 may méc, thiét bi da giao trach nhiém cho t§ chirc, c4 nhan
nao quan ly sir dung thi t§ chirc, ca nhan d6 phai co trach nhiém bao quan, gilt gin
tai sin sir dung lau bén. Néu ban giao cho nguoi khac quan ly sir dung thi phai 14p
bién ban giao nhén tai san c6 chimg kién cia K& toan, Lanh dao UBND x4, céc
Ban nganh lién quan va Vin phong UBND.

Tuyét d6i khong duge cho ngudi ngoai co quan st dung va mugn tai san
clia co quan. Néu dem tai san ra khéi co quan phai dugc su dong ¥ cua Lanh dao
UBND x4 va b4o véi bao vé co quan biét.

Tai san, phuong tién lam viéc giao cho c4 nhéan phu trach, néu dé mét hodc
hu hong thi tity theo tinh chét, mirc d6 thiét hai dé xir 1y, bdi thuong.

2.6.2. Quy dinh vé mua sdm, sira chita thuong xuyén tai san, mdy méc, thiét bi:

Tai san bi hu hong khi di stra chita phai thuc hién nhu sau:

- Ngudi hoidc t6 chirc dugc giao quan ly tai san lam gidy dé nghi stra chira
chuyén cho Van phong; Vin phong clng véi Tai chinh va Céan bd k§ thuét kiém
tra, xac dinh ly do, mirc d6 hu hong, 14p du toan stra chita, trinh Chu tich UBND
x4 phé duyét; Tuyét ddi khong duge dé tho bén ngoai co quan vao sua chira may
méc khi chua c6 su dong y ctia Lanh dao co quan.

Thiét bi, tai san, mdy moc cia phong nao bi hu thi CBCC cua phong do6 dé
xuét y kién théng qua Vin phong va Tai chinh téng hop va trinh Cha tich UBND Thi
phé duyét, sau d6 méi tién hanh stra chita theo dung céc quy dinh hién hanh.

- Mua sém, sita chita theo nhu cAu thuc té ctia co quan dya trén tinh than tiét
kiém. Co quan thanh toan chi phi mua sim, stra chita tai san, may mac, thiét bi,
vét dung phét sinh trong thoi gian sir dung. Diéu kién thanh toan phai c6 hop dong
kinh t, bién ban nghiém thu, héa don va cac ching tir lién quan theo dung quy
dinh hién hanh vé ché do tai chinh.

2.7. Chi phi nghiép vu chuyén mon nganh (Muc 7000)

- UBND x4 s& chi theo thuc té hoat déng, mua sim dd dung phuc vu cong
tac chuyén mén goém:

- Sach, tai liéu chuyén mén: Pugc mua sém héng ndm nham dam béo nhu
ciu tham khao nghién ctu, hoc tdp cho can bd cdng chic; dugc thanh toan theo




gid clia nha xuat ban. Thanh toén tap trung, chimg tir ddy du theo quy dinh cua B
tai chinh.

- Céc hang hda, vat tu ding cho chuyén mén duge UBND x3 cho phép trang
bi diing v6i yéu cau thue hién nhiém vy chuyén mon, thiét thuc va tiét kiém.

- Céc bd phan chuyén mén, néu cin mua sém trang thiét b chuyén dung,
phai lap to trinh va du tri kinh phi trinh Chu tich UBND xem xét quyét dinh.

- Céc khoan chi khac: Chi theo ché d hién hanh.

2.8. Chi khac.

- Kinh phi hd trg cac don vi tap luyén va biéu dién trong dai hdi, hoi nghi
va t6 chitc céc ngay 18 16n, véi mic khéng qua: 7.000.000d/hi nghi.

- Kinh phi hé trg cdc déng chi UV khong tai cir, véi mirc khong qua:
300.000d/ nguoi.

- Kinh phi hd trg cac thanh vién hién mau tinh nguyén, véi mic khong
qua: 300.000d/ thanh vién/ dot.

- Kinh phi hd trg céc thén té chiic cac ngay hoi, véi mic khong qua:
500.000d/ngay hai.

- Kinh phi mua hoa, cy canh chic mung céc ngay 18 16n, khai giang nam
hoc méi theo hoa don thuc té.

- Chi ky niém nhing ngay 1& 16n trong nam: Ché do chi nhu chi hoi nghi.

- Chi hé tro: Ngoai kinh phi dugc phan bd trong du todn, UBND hd tro
thém mét phan kinh phi hoat dong cho cac tb chirc Pang, cac doan thé, cong doan
tuy theo ndi dung hoat déng.

- Chi tiép khach: Chi tiép khach va ting qua thyc hién theo quy dinh ciia B
Tai chinh va quy dinh ctia Uy ban nhan dan tinh, trén tinh than tiét kiém.

Khi khach dén lam viéc véi UBND xa c6 nhu cdu an, nghi; Van phong x4
1én ké hoach td chirc dén tiép, 1am viéc va bé trf &n, nghi ding quy dinh.

Khéch dén lam viée tai co quan (Cép tinh, cip Thanh phd), chi nuée udng,
giai khat giita gio muc chi toi da khéng qué 30.000d/budi/ nguadi;

Chi moi com thin mat: Xét thdy can thiét thi c6 thé moi com than mat, trong
truong hop ndy thu truéng co quan quyét dinh theo thdm quyén, mirc chi t6i da
khong quéa 300.000d/suét (D3 bao gdm d6 udng).

- Chi tién tra nudc hoat dong hang ngay: Tién nudc khoang theo hoa don
thue t€ nhung phai hét sirc tiét kiém. Mic khoén tién ché nude 1a 1.600.000
déng/théng.

- Chi cho cén b cong chic x4 di tham quan, hoc tap (tir cép thén dén cép
xa): mot cude tham quan khéng qua 20.000.0004

- Céc khoan chi khéc: Chi tiét kiém theo nhu cdu thyc té phat sinh.




- Chi hd trg kinh phi cho cdc ban nganh hoat dong, hd tro cac cudc didu tra
theo dinh ky: mirc khong qua 5.000.000d/1 cudc.

- Chi bdi dudng tap luyén va bdi dudng tham gia thi dAu, biéu didn cac cude
thi: t6i da 100.000d/ ngudi/ ngay.

- Tién nhuén but, thi lao déi vdi tac phdm trén Trang TTDT x4: khong qua
70.200 d/ tac pham.

2.9. Chi phiic lgi

Chi phic loi gdbm céc ndi dung va dinh mrc sau:

2.9.1. Chi tham hoi

- P6i v6i CBCC, Trudng phé cdc doan thé khi dm dau, bénh tat mirc chi
khéng quéd 1.000.000d/ 14n.

- Déi véi cha, me, chéng, vg, con clia CBCC, Trudng phé cic doan thé
trong co quan khi 6m dau, bénh tat. Mitc chi khong qué 500.000 ddng.

- Déi vé6i can bd clp trén va cha, me, vg (chdng), con, anh (chi) em rudt
lanh dao cép trén, mic chi khong qué 500.000d/ 14n.

- Péi voi dbi twong khac: muc chi khéng qua 200.000 ddng/01 suét qua
hoic bang tién.

2.9.2. Chi cdc ngay 18, tét :

- Céc ngay 1&; tét dwong lich muc hd tro tur 500.000d/ngudi/1 ngay 18 (ap
dung cho ca CBCC, CB ban chuyén trach va Cong an x4).

- Tét Nguyén dan déi véi CBCC va CB béan chuyén trach mirc hd trg khong
qué 5.000.000d/ngudi (Mte chi ndy phu thudc vao ngudn thu hang nim da dugc
can ddi); cén bd bi thu, trudng thon, cong an vién, chu tich, phé chi tich cic td
chirc chinh tri- xd héi, x4 héi nghé nghiép 500.000d/ngudi.

- Thép huong tai dai tudng niém liét s§ theo thuc té.

- Thip huong can bd huu xa qua doi : khong qua 500.000d/ 1 suét.

- Chi hé trg ngay 20/11: Mtc chi theo kha ndng thuc t&, muc chi téi da
khong qué 200.000d/1 nguoi.

- Chi qua tét, ngay 27/7 cho cac dbi tugng chinh séch nguoi cé cong: Muc
chi téi da khong qua 200.000 ddng/ngudi.

- Chi qua cho c4c chéu thiéu nhi ¢ hoan canh khé khan ngay 01/6, tét trung
thu; dip tét Nguyén Pan khong qua 200.000d/suét.

2.9.3. Tro cip khé khin cho CBCC

- D6i véi can by, cong chire x& mdi truong hop khéng qua 1.000.0004/ 14n;
- Déi v6i nhitng ddi twgng khac khéng qua 500.000d/14n.
2.9.4. Chi phiing diéu:



Déi v6i doi tugng 1a can bo, cong chire, Trudng pho cc doan thé; cha, me,
A8 (chéng), con; can bd bi thu, thon truong, cha, me, vo (chf‘)ng), con cua Bi thu,
Thén trudng khong qua 1.000.000d/14n.

2.9.5. Chi thip hwong cdc di tich, dén, chia va nha the cic dong ho:

- Miirc chi di thap huong tién mat 12 500.000d/ 1an va 50.000d huong + banh

2.9.6. Cdn by nghi hwu, nghi viéc, chuyén céng tic dén don vi méi gom:

- béi tuong: Can bg, cong chire, truéng, phd cac td chirc doan thé, can bd

khéng chuyén trach.

- Nghi huu theo ché db: khoéng qué 3.300.000d/nguoi.

- Nghi viée, chuyén cong tac: khéng qué 2.300.000d/nguoi.

2.10. Chi cong tac an ninh quoc phong: Vé cong tac chi ngdy cong huin
luyén, chi theo luat quy dinh, ngoai ra hang nim ngén sach x& hd tro tién bdi
dudng cho luc lugng cong an, quan su truc bao vé va tuan tra céc ngay 18, tét, tap
luyén céc hoi thi, mic ti da la 100.000d/nguoi/ngay. Chi thanh nién 1én dudng
nhép ngi 1.000.000 dong/ 1 thanh nién va quén nhén hoan thanh nghia vu tré vé
dia phuong mirc hé trg khéng qué 500.000d/ 1 ddng chi.

2.11. Viée sit dung cac khoan kinh phi quén ly hanh chinh tiét kiém
dugec.

- Céc khoan kinh phi quan ly hanh chinh tiét kiém dugc chi dwoc st dung
cho céc ndi dung sau:

+ B sung thu nhép cho can bg, cong chitc theo hé sé ting thém quy tién
luong nhung t6i da khéng qua 01 14n (mdt 14n) so véi quy tién luong tinh theo
mure tién lwong cAp béc, chic vu.

+ Chi khen thudng cho tap thé, c4 nhén c6 thanh tich xuét sic trong thuc
hién nhiém vu.

+ Chi cac hoat dong phuc 1¢i ctia co quan.

+ Chi hd trg cong doan hoat dong.

+ Chi trg cép khé khin dét xudt cho CBCNV k& ca nhitng trudng hop nghi
huru, nghi mat sire.

2.12. Chi khac:

- Ngoai céc khoan chi dugc chi theo quy dinh va céc khoan chi néu trén, c6 thé
phat sinh céc khoan chi khéc, chi hd tro khac can thiét thi Chu tich UBND x4 cén cir
vao tinh hinh thuc té ctia ngén sach dia phuong va yéu cdu ctia nhiém vu chi dé quyét
dinh mtrc chi phu hop.




3. Quy dinh vé thanh toan, tam @ng va thanh toan tam tng;

a) Quy dinh vé thanh toan chi hoat ddng thudng xuyén:

- Hang quy, céc t6 chiic, ban nganh doan thé, ¢4 nhén 1a ddi tugng dugc thu
hudng ngan sach cin cit vao du toan dugc phan bd ddu niam cé phét sinh cac nhiém
vu chi thudng xuyén thi 14p hd so, ching tir thanh ton ndp 1én Ban tai chinh x4 truéc
ngay cudi ciing ciia thang cudi cling ciia quy(trir ngay thi bay, chi nhat). Néu khong
c6 ho so, chimg tir thanh toan ndp vé Ban tai chinh x4 thi coi nhu khong phat sinh
nhiém vu chi trong quy d6. Ban tai chinh s& khong chiu trach nhiém thanh quyét toan
dbi v6i cac hd so, chimg tir phét sinh trong quy ndp qué thoi han néu trén. Déi véi hd
so chimg tir thanh toan phét sinh trong thang 12 ctia ndm thi phai hoan tat va nop vé
Ban tai chinh xa truéc ngay 24/12 @ 1am thu tuc thanh quyét toan kip thoi trong nam
ngan sach.

b) Quy dinh tam ng:

- Viéc tam ng ngan sach ctia cac nganh dé chi hoat dong, mua sém phai
thuc hién dung quy trinh: phai 14p bang du tri kinh phi, gidy d& nghi tam tmg gui
tai Ban tai chinh x3 (qua ké toan ngén sach) thdm tra ndi dung tam tng, sau d6
trinh chu tai khoan phé duyét va nhén tién tai thu quy. Truong hop dot xuét phai
tam Ung tién ngan séch dé chi cho hoat déng ma ké toén khéng 6 tai co quan thi
t6 chirc, ¢4 nhan l4p bang du tru kinh phi (d6i véi cc khoan chi tir 1.000.0004 tré
1én) va d¢ nghi tam ting giri chu tai khoan phé duyét; truong hop khéng ¢é chu tai
khoan tai co quan thi ké toan kiém tra noi dung sau d6 xin y kién bang dién thoai
dé chu tai khoan quyét dinh. Thii quy khong duge cho tam tmg khi chua ¢6 chit ky
phé duyét hodc su chi dao cua chu tai khoan.

- C4c nganh tam Umg phai chu dong vé& mit thoi gian dé d& nghi xin tam
{ing, tao diéu kién thuan loi cho Ban tai chinh didu hanh ngén sach. Déi véi nhitng
khoan tam Ung véi sd tién tir 5 triéu dong trd xudng phai giri Ban tai chinh trudce
05 ngay (trir truong hop dot xuat), tam g s tién tir 5 tridu dén 10 triéu dong
phai giri Ban tai chinh trudc 07 ngdy, tam Ung tir 10 triéu dong trd 1én phai gii
Ban tai chinh truéc 10 ngay, dé Ban tai chinh ¢6 ké hoach tam ung tir Kho bac.

¢) Thanh toan tam ng;:

- Tam Umg chi thudng xuyén: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay tam tng
hodc ké tir ngay két thiic ndi dung cong viée cac nganh phai lap ching tir quyét
toan vdi Ban tai chinh.

- D6i v6i kinh phi huin luyén trong thoi han 15 ngay ké tir ngay huén luyén

xong.



- Viéc quyét todn, thanh todn tién tam Ung phai ding véi ndi dung va sd tién
trong bang 1p du tru kinh phi va s6 tién tam ting ma chu tai khoan da phé duyét,
cac khoan chi phét sinh hozic chuyén céc ndi dung chi tir khoén nay sang khodan
khéc phai xin y kién va duogc su ddng y ctia chu tai khoan.

- Khi quyét toan, thanh toan tién tam mg phai kém theo bang dy tru kinh
phi di dugc chu tai khoan phé duyét.

- Nhimng trudng hop vi pham vé thdi gian thanh toén tam tmg 03 lan trd 1én
lam anh huéng dén didu hanh ngin sach, Uy ban nhan dén xi s& c¢6 thong béo tir
chdi tam (g dbi véi td chirc, c4 nhan do.

4. Quy dinh viéc xir Iy vi pham va giai quyét cic truong hop dic
biét khi sir dung vwot mirc khoan.

Céc truong hop vugt khoan, vi pham quy ché chi tiéu ndi by dwoc xir Iy nhu sau:

- Néu vi pham quy ché chi tiéu ndi bd, quy ché quan 1y tai san cong c6 lién
quan dn céc linh vuc da co quy dinh ctia Nha nudce thi phai xr ly theo quy dinh
hién hanh cta Nha nuée.

- Néu vi pham quy ché chi tiéu nodi bd, quy ché quan ly xu ly tai san cong
cua co quan (ngoai vi pham néu trén) thi tuy theo tinh chat, mic do dé xu ly.

- Céc khoan chi thuc hién nhiém vu d6t xudt UBND xa giao phai dé nghi
UBND x4 b sung kinh phi, khong dung kinh phi khoén dé chi nhiém vu dot xuét

cua xa giao.

Chuwong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 5. Quy ché chi tiéu ndi bé ciia co quan Uy ban nhan dan x4, 12 co s&
phap ly dé thuc hién giao dich véi kho bac. Cong chirc Tai chinh-Ké toan cin ct
vao quy ché ndy va cc quy dinh c6 lién quan dé kidm soat viéc thanh quyét todn
doi véi cac td chirc, ca nhan c6 thu hudéng tir ngan sach nha nude. Truong hop
quyét toan sai voi ndi dung quy ché ndy phai tir chdi thanh toan, dam bao cho viéc
thuc hién quy ché mot cdch nghiém tuc, chic chg, tiét kiém ngan sach nha nuéc va
ding quy dinh cta Lut Ngan séch nha nuée, Luat Thuc hanh tiét kiém, chéng
lang phi va céc van ban huéng dan, chi dao c6 lién quan.

Piéu 6. Moi truong hop vi pham quy ché nay thi tiy theo tinh chét, mic do
ma bj nhic nhd, phé binh, kiém diém, xi phat theo quy dinh phép luat hién hanh./.




CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN

1. Quy dinh dinh mirc khon chi d6i v6i cac phong, cd nhan

- Mitc khoan chi d6i véi cac phong hodic c4 nhan va két qua thuc hién sau
mdi thang hodc mdi quy.

* Poi v6i céc truong hop vuot muic giao khoan:

- Truong hgp sir dung vuot mirc giao khoan ding chirc niang, nhiém vu, thi
dugc xem xét lai cac dinh murc khoén, bd sung thém dinh muc khoén;

- Truong hop s dung vuot mirc giao khoan khéng ding chirc ning, nhiém
vu thi thi s& bi trir vao dinh mirc khodn ctia thing hodc quy tiép theo hodc phai thu
hoi tir phong hozc c4 nhén dé nép vao quy;

- Truong hop st dung vuot muc giao khoén khéng duoc ngudi cé thidm
quyén giao nhiém vy, do cb tinh hoic st dung khong ding muc dich thi phai boi
thuong it nhat bang 1 1an sb chi vuot dinh mic.

- Quy dinh viéc xtt Iy vi pham va giai quyét cac truong hop déc biét khi st
dung vugt muc khoan.

2. Khen thwéng va xir ly vi pham

- Viéc thyc hién c4c ndi dung clia quy ché nay 1a nhiing tiéu chi d& binh xét
thi dua, khen thudng dbi véi tap thé céc phong va ca nhén cong chirc va la mot
trong nhitng diéu kién, co s& xem xét néang bac luvong, nang ngach cong chirc.

- Cong chirc vi pham céc quy dinh tai quy ché nay thi tiy theo tinh chét,
muc d¢ vi pham phai chiu céc hinh thie ky luat 4p dung theo quy dinh ctia phap
lut vé xir Iy ky luat dbi véi can bd, cong chirc hodc truy ctru trach nhiém hinh su
theo quy dinh cuia phap luat.

- Trudng hop cdng chirc vi pham céc quy dinh tai Quy ché nay ma géy thiét
hai vat chat cho t6 chirc, c4 nhan lién quan phai bdi thudng thiét hai theo quy dinh
ctia phap luat hién hanh vé trach nhiém vat chét déi véi can b, cong chic.

3. T6 chirc thwe hién

- Vin phong HDND - UBND x4 ¢6 trach nhiém dén déc, theo dai viée thuc
hién quy ché nay.

- Toan thé can bd, cong chirc thude co quan UBND x3 ¢ trach nhiém thuc
hién nghiém tic quy ché lam viéc nay; trong qua trinh t6 chirc thuc hién néu c6
nhimg néi dung chua phi hgp can sira doi, bd sung, Trudng cac ban nganh c6 tréch
nhiém phan 4nh bang vin ban giri Van phong HDND - UBND x4 dé tdng hop, trinh
lanh dao UBND x4 xem xét, quyét dinh.
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